MANAVGAT BELEDIYESi MALI HIZMETLER MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO | HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
1 Biitce Odemeler e 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu 1 Ay (Nakit durumuna
Geregince Harcama Birimlerince gore)
Diizenlenmesi Gereken Belgeler
e Harcamanin Cesidine Gére Mahalli
idareler Harcama Belgeleri
Yénetmeliginin ilgili Maddelerinde
Belirtilen Belgeler
e Vekaletname
e 5.000,00 TL ve Uzeri Odemelerde (
Teminat, Depozito harig) Vergi
Borcu Yazisi
e Hakedis Odemelerinde SGK Borcu
Yazisi(Mal alimlari harig)
2 Kesin ve Gegici e Teminat Makbuzu Ash 10 Dakika
Teminat e Muddrlik Yazisi
Odemeleri
3 Dizeltme ve Geri e lgili Birim Tarafindan Diizenlenmis | 5 Dakika
iade Geri ladeye ait Evraklar
e Makbuz Ash
e lgili Kisi TC Numarasi veya Sirket
Vergi Numarasi
e Banka iban Numarasi
4 Avans Odemeleri e Midiirliik Talep Yazisi 5 Dakika
5 Gelen ve Giden e Dis Kurumlardan ve Birimlerden 1 Saat
Resmi Evrak Kaydi Gelen Yazisma Evraklarinin Kaydi ve
ilgili Birimlere Havalesi
e Mali Hizmetler MudurlGginden
Cikan Yazilarin Kaydi ve ilgili Birime
Havalesi
6 Odeme Emri 5 Dakika
Belgesinin
Hazirlanmasi
7 Haciz islemi 15 Dakika
Uygulamasi
8 Haciz isleminin 1-TC Kimllik Numarasi veya Vergi Kimlik 15Dakika
Kaldiriimasi Numarasi
9 Tellaliye 1- ilgili Kurum Talep Yazisi 1-2dk
Gorevlendirilmesi
10 Tahsilat islemleri ( | TC Kimlik No veya Miikellef Sicil No 2-5dk
Kredi Karti-Nakit )
11 Borg Ekstresi TC Kimlik No veya Miikellef Sicil No 1-2 Dakika
Dokim
12 Telefon ile Borg TC Kimlik No veya Miikellef Sicil No 2 Dakika
Sorgulama
13 Sicil Agma ve e  Kisi TC Kimlik Numarasi 5 Dakika
Giincelleme e Kurum igin Vergi Kimlik Numarasi
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Adres ve Telefon Bilgileri
Firma Kasesi ( Kurum ise)

14 Emlak Vergisi Emlak Vergisi Bildirim Formu 15 Dakika
Beyani (Bina- Tapu ve Ruhsat Fotokopisi
Arsa-Arazi) Kisi TC Kimlik Numarasi
Vekaletname ( Vekil ise )
Numarataj Belirlenemiyorsa
Numarataj Servisinden Adres
Dokimi
15 Cevre Temizlik e Cevre Temizlik Vergisi 15 Dakika
Vergisi Bildirimi Bildirim Formu
e Vergi Numarasi
e Kisi TC Kimlik Numarasi
e Yoklama Fisi ( Vergi
Dairesinden )
e Tapu ( Mal Sahibi ise )
e Vekaletname ( Vekil ise )
e Ticari Sicil Gazetesi ( Sirket
ise)
e Sirketler icin imza Sirkiileri
Fotokopisi ve Sirket Kasesi
e  Okul,Kres,Yurt vb.
Kuruluslar igin Ruhsat
Fotokopisi
16 Cevre Temizlik Dilekge 15 Dakika
Vergisi Bildirimi ( o Kisi TC Kimlik Numarasi
Bos veya o Vergi Dairesinden Kapanis
Terketilmis Yazisi
isyerleri icin )
17 ilan ve Reklam isyeri Vergi Numarasi ile Kisi TC 15 Dakika
Vergisi Kimlik Numarasi
Beyannamesi Sirketler igin imza Sirkiileri
Fotokopisi ve Sirket Kasesi
ilan ve Reklam Vergisi Beyannamesi
izin Belgesi ( Bez Afis i¢in Zabita
Midarliginden )
Vekaletname ( Vekil ise )
18 Eglence Vergisi e Eglence Vergisi 15 Dakika
Beyani Beyannamesi
e isyeri Vergi Numarasi
e isyeri Acma ve Calisma
Ruhsati
e Kira Kontrati
e Kisi TC Kimlik Numarasi
e Sirketler icin imza Surkdleri
19 Engellilere Ait o Form 5 Dakika
indirimli Bina o Saglik Kurulu Raporu
Vergisi Hk. o Kisi TC Kimlik Numarasi
20 Emeklilere Ait e Emekli Clizdan Fotokopisi

Vergi indirimi

e  Emekli Oldugunu Gosterir
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e Emeklilik Formu ( Doldurulmus
Olarak)
e Kisi TC Kimlik Numarasi
21 Tek Mesken e Matbu Form 5 Dakika
Muafiyeti
22 Emlak Bildirim ( e TCKimlik Numarasi veya Miikellef 3 Dakika
Sicil Bilgileri ) Sicil No
23 Miikellefiyetin e Kisi TC Kimlik Numarasi 5 Dakika
Sonlandiriimasi e Veraset ilami ( Oliimden Dolay )
(Oliimden ve
Satistan Dolayi
Hisse Degisikligi)
24 Miikellefiyet e Mikellef Evrakla Geliyor, 5 Dakika
Kaydi Evraki Olmayanlardan
Arastiriimasi Hk. Dilekge Alinip Evrak
Muihdrlenip Miikellefe
Veriliyor
25 Borg Ekstresi e TCKimlik Numarasi veya 2-10 Dakika
Do6kimu ve Borcu Mikellef Sicil No
Yoktur Yazisi e Beyan Yoksa Beyan icin
Gerekli Evraklar
26 Gayrimenkul e TCKimlik Numarasi veya 5 Dakika
Kaydi Kontrolii Miukellef Sicil No
27 Diizeltme,iade ve e Diizeltme, Mahsup ve lade | 7 Gin
Mahsup islemleri icin Dilekge Formu
e Emlak Vergisi Satisi Olan
GayriMenkuliin Kapanmasi
igin Tapu Satis Evraki
e Cevre Temizlik, ilan ve
Reklam Vergisi Kapanisi igin
Maliye Kapanis Belgesi

Bagvuru Esnasinda Yukarida Belirtilen Belgelerin Disinda Belge istenmesi, Eksiksiz Belge ile
Basvuru Yapilmasina Ragmen Hizmetin Belirtilen Stirede Tamamlanmamasi veya Yukaridaki Tabloda
Bazi Hizmelerin Bulunmadiginin Tespiti Durumunda Miracat Yerine Basvurunuz.

Miracaat Yeri : Mali Hizmetler MidrlGgi
isim : Bayram OKSUZOGLUI

Unvan : Mali Hizmetler Mudir V.




