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T.C.
MANAVGAT BELEDIYESI
GELIiRLER MUDURLUGU ]
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- Bu Yoénetmeligin amaci, Manavgat Belediyesi Gelirler Midiirligii'niin kurulus, gorev,
yetki ve sorumluluklar ile ¢alisma usul ve esaslarmi belirlemek, vergi, resim, harg, iicretlerin
tahakkuku ve bu gelirlerin tahsilinin saglanarak kayit dis1 gelirleri kayit altina almak ve gelir artirict
diger tedbirleri olugturmaktir.

Kapsam
MADDE 2- Bu Yonetmelik, Gelirler Midirliigii'niin teskilat yapisini, seflik/birim ile tim
personelinin gorev, yetki ve sorumluluklarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- 5393 Sayili Belediye Kanununun 48. maddesi ve Norm Kadro Ilke ve Standartlarina
Dair Yonetmelik dogrultusunda kurulan Gelirler Miidiirliigiine ait bu ydnetmelik; 5393 sayili
Belediye Kanunu, 2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanunu, 6183 sayili Amme Alacaklar1 Tahsili
Usulii Hakkindaki Kanun, 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu, 1319 sayili Emlak
Vergisi Kanunu, 213 sayilt Vergi Usul Kanunu, 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 2577 sayilt
[.Y.U.K. 2004 Sayili Icra Iflas Kanunu, 6098 sayili Tiirk Borglar Kanunu ve diger mer'i mevzuata
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte ad1 gecen,

Bakanlik: Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligini

Belediye: Manavgat Belediyesini,

Meclis: Manavgat Belediye Meclisini,

Enciimen: Belediye Enciimenini,

Ust yonetici: Belediye Baskanim

Baskan Yardimcisi: Gelirler Miidiirliiglintin bagli bulundugu Baskan Yardimcisini,

Miidiirliik: Gelirler Miidiirliigiint,

Miidiir: Gelirler Miidiirtini,

Harcama birimi: Biitcede ddenek tahsis edilen ve harcama yetkilisi bulunan birimi,

Harcama yetkilisi: Harcama biriminin en iist yoneticisini,

Gergceklestirme Gorevlisi: Harcama talimat1 {izerine; igin yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi,
teslim almaya iligskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme icin gerekli belgelerin
hazirlanmasi gorevlerini yiiriiten gorevlileri,

Muhasebe yetkilisi: Muhasebe hizmetlerinin yiiriitilmesinden ve muhasebe biriminin yonetiminden
sorumlu, usuliine gore atanmus sertifikali veya 5018 Sayili Kanuna goére atanmis gorevli personel,
Muhasebe birimi: Ilgili yasal diizenlemelere uygun olarak tiim mali is ve islemlerin
muhasebelestirilmesini saglayan birimi, (5018 Sayili Kanunda tarifi yapilan birimi)

Mubhasebe yetkilisi mutemedi: Muhasebe yetkilisi adina ve hesabina para ve parayla ifade edilebilen
degerleri gecici olarak almaya, muhafaza etmeye, vermeye, gondermeye yetkili ve bu islemler ile ilgili
olarak dogrudan muhasebe yetkilisine karst sorumlu olan kamu gorevlilerini ve yetkili memurlari,
ifade eder.
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Sef/Birim: Miidiirliik biinyesinde hizmetlerin yiiriitiildiigl alt calisma gruplar ile bu gruplarin sevk ve
idaresinden sorumlu, Miidiir tarafindan gorevlendirilen personeli ifade eder.

Memur: 657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 4. maddesinin (a) bendine konu, devlet ve diger
kamu tiizel kisiliklerince ytiriitiilen, asli ve siirekli hizmetlerini yerine getiren personeli,

Isci: Gorev ve sorumluluklari isverence tanimlanan ve 4857 sayili Is Kanununa tabi siirekli olarak
calisan daimi isciler ile girket is¢ilerini,

Sozlesmeli Personel: 5393 Sayili Belediye Kanununun 49. maddesine gére bos memur kadro
karsilig1 ve ayn1 kanun geregi belirli siirelerle ¢alistirilan kariyerli personel,

Personel: Miidiirliige bagl calisanlarin tiimiinii,

Tasmir Kayit Yetkilisi: Tasinirlar1 teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza eden,
kullanicilarina ve kullanim yerlerine teslim eden, bu Yonetmelikte belirtilen usul ve esaslara gore
kayitlar1 tutan, bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu hususlarda hesap verme
sorumlulugu ¢ergevesinde tasinir kontrol yetkilisi ve harcama yetkilisine karsi sorumlu olan
gorevlileri,

Tasmir Kontrol Yetkilisi: Tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi
belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eden, Harcama Birimi Taginir
Mal Yonetim Hesab1 Cetvelini imzalayan ve bu konularda harcama yetkilisine kars1 sorumlu olan
gorevlileri,

Kanun: 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununu

Yonetmelik: Antalya Manavgat Belediye Baskanlig1 Gelirler Midiirligii Calisma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmeligi ifade eder.

Idare gelirleri: Tlgili kanunlara dayanarak toplanan vergi, resim ve harglar, faiz ve ceza gelirleri,
taginir ve taginmazlardan elde edilen her tiirlii gelirler, hizmet karsilig1 alinan iicretler, bagis ve
yardimlardan elde edilen gelirler ve diger gelirler, 2464 Sayili Belediye Gelirleri kanunu ve ilgili
mevzuatinda yazan gelirler.

Tarh: Vergi alacaginin kanunlarinda gosterilen matrah ve nispetler iizerinden yetkili idare
tarafindan hesaplanarak bu alacagi miktar itibariyle tespit eden idari muameleyi,

Teblig: Vergilendirmeyi ilgilendiren ve hiikiim ifade eden hususlarin yetkili idare tarafindan
miikellefe veya ceza sorumlusuna yazi ile bildirilmesini,

Tahakkuk: Tarh ve teblig edilen bir verginin 6denmesi gereken bir safthaya gelmesini,

Tahsil: Verginin, kanuna uygun surette ddenmesini,

Terkin: Idarenin alacaklarmm vade sonu beklenilmeksizin ilgili kanunlar geregince tahsilinden
vazgecilerek kayitlardan silinmesini,

Tecil: Idarenin alacaklarinin ilgili kanunlar geregince vadeye baglanmasi veya borcun ertelenmesini
Tehir: idarenin alacaklarinm ilgili kanunlar geregince geciktirilmesini

Miikellef: Uzerine vergi borcu dogan gercek ya da tiizel kisiyi ifade eder.

Temel ilkeler

MADDE 5- (1) Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik.

(2) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk.

(3) Hesap verebilirlik.

(4) Kurum i¢i yonetiminde ve ilgeyi ilgilendiren kararlarda katilimcilik.

(5) Uygulamalarda adalet ve esitlik.

(6) Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik.

(7) Hizmetlerde gecici ¢ozlimler ve anlik kararlar yerine siirdiiriilebilirlik ve temel ilkelerdir.
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IKINCi BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MiDDE 6: (1) Gelirler Midiirligt, 5393 sayili Belediye Kanununun 48. maddesi geregince
Antalya Manavgat Belediye Meclisinin 05.01.2026 tarih ve 7 sayili karari ile kurulmustur.
Miidiirliikk, Belediye Baskanina veya gorevlendirecegi Baskan Yardimcisina baglidir. Belediye
Baskani teskilat yapisini resen degistirmeye yetkilidir. Midirliigiin teskilat yapisi asagida belirtilen
sekildedir

Midiir

Idari ve Mali Isler Sefligi/Birimi

Gelir Tarh ve Tahakkuklar1 Sefligi/Birimi

Emlak Sefligi (1319 Sayili Kanun Islemleri) /Birimi

Tahsilat Sefligi/Birimi

Icra ve Takip Sefligi/Birimi

Denetim ve Yoklama Sefligi/Birimi

Gelirler miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 7- Gelirler Miidiirliigii'niin gorevleri

(1) 2464 Sayil1 Belediye Gelirleri Kanunu, 1319 Sayili Emlak Vergisi Kanunu, 6183 Sayili Amme
Alacaklar1 Tahsili Usulii Hakkindaki Kanun, 213 Sayili Vergi Usul Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu ¢ercevesinde Belediye gelirlerini tahakkuk etmek, tahsil ve takibini
yapmak,

(2) Tlgili mevzuat cergevesinde, Belediyenin gelirlerini tahakkuk ettirmek, gelir ve alacaklarin takip
ve tahsil islemlerini yiiriitmek, vergi, resim, harg ve iicret gelirlerini artirmak amaci ile bu Kanunlar
cercevesinde Onlemler almak ve uygulamak,

(3) Mer'i mevzuatla gorev alanina giren miikelleflerin biitiin kayit kontrollerini yapmak,

(4) Belediye tarafindan uygulanan tek sicil uygulama caligmalarin1 eksiksiz ve hatasiz sekilde
yuriitmek,

(5) Belediye Gelirleri Kanununda adi gecen vergi, harg, katilim pay1, diger gelirlerle alakali vergi
kay1p ve kagak kontrollerinin yapilmasini saglamak,

(6) Miikelleflerle ilgili usuliine uygun yoklama tutanagiyla tespitler yapmak, tespite iliskin yoklama
tutanagini mer'i mevzuat gerekleri dogrultusunda ilgili miikellef ve birimlere verilmesini saglamak,

(7) Miikelleflerin Midiirlige intikal eden basvurulari ile ilgili gerekli islemleri yapmak ve
sonuclandirmak,

(8) Miikelleflere elden teblig edilmesi gereken ihbarname, tebligat vb. evrakin usuliine uygun teblig
edilmesini saglamak,

(9) Belediye Gelirleri Kanunu'nda ve diger mer'i mevzuatta ifade edilen gelirlerin tahakkuk
islemlerinin yapilmasini saglamak,

(10) Tahakkuku diger Midiirliiklerle alakali olan gelirlerin tahsilat islemlerinin yapilmasim
saglamak,
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(11) Tahakkuk gorevlerinin icras1 esnasinda diger ilgili Miidiirliiklerle koordineli calismak,

(12) Tahakkuku tahsile bagli olan gelirlerin tahakkuk islemleri i¢in ilgili birimlerle koordineli
caligmak,

(13) Manavgat Belediyesi sinirlar igerisinde bulunan miikelleflerden, yasalar ¢ergevesinde Belediye
tarafindan alinmasi gereken ilan ve Reklam Vergisi, Eglence Vergisi, Cevre Temizlik Vergisi, Isgal
Harc1, Tatil Giinlerinde Calisma Ruhsat Harci, Olgii ve Tart1 Aletleri Muayene Harci, Bina Insaat
Harci, imar Harglari, Harcamalara Istirak Paylari, Isyeri A¢ma Harglar, Belediye Enciimeni
tarafindan karara baglanan ceza ve satiglardan kaynaklanan alacaklar, Zabita tarafindan tanzim edilen
tutanaklara istinaden tahakkuk eden alacaklar, Belediye Meclisi tarafindan tarifeye baglanan iicretler,
Agik ve Kapali Otoparklardan alinacak isgal ticreti ile her tiirlii vergi, harg, pay, ticret vb. gelirin
zamaninda ve usuliine uygun olarak tahakkuk ve tahsil edilmesini saglayici ¢alismalar1 kontrol ve
koordine etmek,

(14) Vadesi ge¢mis, tahsilat1 gecikenlere 6deme emri gonderilmesini saglamak,

(15) Odeme emri tebligi yasal siiresinden sonra &demenin yapilmamasi durumunda haciz
islemlerinin baglatilmasini ve yapilmasini saglamak,

(16) Harcamalara istirak paylarinin diizenli alinabilmesi i¢in ilgili birimlerle koordineli ¢caligmak,
(17) Tahsile iligskin kayitlarin tutulmasini ve tahsil olunan paralarin bankaya yatirilmasini saglamak,
(18) Tahsilatla ilgili raporlar, icmaller ve cetvellerin hazirlanmasini saglamak,

(19) Tahakkuklu ve tahakkuksuz gelirler ile takipli ve takipsiz gelirlerin tahsilat takiplerini kontrol
etmek,

(20) Tahsilat1 yapilamayan gelirleri raporlama diizeni igerisinde takip etmek, tebligat, ddeme emri,
haciz yollar ile tahsilatlarin yapilmasini kontrol etmek,

(21) Aylik gelir tablosunun hazirlamasini saglayarak amirine sunmak, gelirlerin egilimleri ile ilgili
amirini bilgilendirmek,

(22) Tahsilatla ilgili raporlar, icmaller ve cetvellerin hazirlanmasini saglamak,
(23) Yapilacak tebligatlarin hazirlanmasi ve dagitilmasini organize etmek,

(24) Mer'i mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile amiri tarafindan verilen gorevlerin icra edilmesini
saglamak,

(25) Birim biitgesini hazirlayip, Mali Hizmetler Miidiirliigline gondermek,
(26) Birim faaliyet raporunu hazirlayip Mali Hizmetler Miidiirliigline gondermek,

(27) I¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere ve yargiya intikal eden hususlarda mahkemelere bilgi,
belge ve kolayliklar saglamak, Belediye gelirlerine yonelik kisi ve kuruluslar tarafindan idari ve yargi
organlar1 nezdinde yapilan itirazlara iliskin yazili ya da sozlii savunmalara esas bilgi ve belgeleri yasal
stiresi icerisinde ilgili makamlara ulagtirmak,

(28) Ihtiyag duyulan mal ve hizmet alim1 igin biitcede 6denegi bulunan mal ve hizmeti almak.
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(29) idare gelirleri ile ilgili yapilan, tarh, tahakkuk, terkin, tecil, tehir, uzlasma , tahsil ile ilgili islemlere
ait kayitlari tutmak, raporlamak, muhasebe kayitlarma alinmasi igin gerekli belge ve dokiimanlari
mubhasebe yetkilisine gondermek,

(30) Belediye gelirlerinin artirilmasini, gelir kaybmm o6nlenmesine yonelik olarak meri mevzuat
hiikiimleri ¢ergevesinde arastirma, degerlendirme ve gelistirme ¢alismalarin ytriitmek,
(31)Yapilandirma kanunlar1 kapsaminda basvuran miikelleflerin bor¢larimin  yapilandirma
islemlerini yiiritmek,

(32) Ilgili miidiirliikler ile koordineli olarak gelir tarifesini hazirlamak.

(33)Evsel kat1 atik ticret tarifesinin atik su altyapi ve evsel kat1 atik bertaraf tesisleri tarifelerinde uyulacak
usul ve esaslara iliskin yonetmelik hiikiimleri geregince hizmeti goéren Temizlik Isleri Midiirliigline
hazirlatilmasini saglamak.

(34)Isgal alanlarinin tespitinde Zabita Miidiirliigii tarafindan, Gelir Miidiirliigii Denetim ve Yoklama
Sefligi/Birimine gerekli destegi saglamak. Ol¢iim isleminde Ilgili miidiirliiklerden teknik personel
destegi talep etmek.

(35)Mer'i mevzuatin 6ngordiigl diger gorevlerin icra edilmesini saglamak.

Miidiirliigiin Y etkisi
MADDE 8- (1) Gelirler Miidiirii bu yonetmelikte sayilan gorevleri yerine getirmek i¢in Belediye
Bagkaninca atanir ve yasal olarak yetkilendirilmis olur.

Gelirler Miidiirii’niin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 9- (1) Gelirler Miidiirii’ niin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

1) Miidiirliiglin sorumlulugunda olan vergi, resim, har¢ ve lcretlerin tarh, tahakkuk islemlerini
kanun hiikiimlerine uygun surette ve zamaninda yaptirmak,

2) Belediye Baskani tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek,

3) Islerin zamaninda, dogru ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak, bu konuda personeli
yonlendirmek ve karar vermek,

4) Mudiirlige bagl personelin disiplin ve diizenini saglamak,

5) Is boliimii yapmak,

6) Midiirliige bagli personelin 6zliik islemleri, izin vb. islemlerinin takip ve kontroliinii saglamak,

7) Miidiirliigiin gorev ve projeleri ¢ergevesinde hazirlanan stratejik plan ve biit¢ce hazirliklarinin
koordinesini ve kontroliinii saglamak,

8) Ilgili kanun ve mevzuatlari takip etmek ve uygulanmasini saglamak,

9) Biitceyle verilen 6deneklerin etkili, ekonomik ve verimli sekilde kullanilmasini saglamak,

10) Tahsilata iliskin is ve islemlerden dolayr Muhasebe yetkilisi ile birlikte Sayistay'a karsi
sorumlu olmak.

11) Muaccel hale gelen belediye alacaklarini, 6deme emri tebliginden sonra yasal siiresi iginde,
haciz Varakasini Icra ve Takip Sefligi/birimi araciligiyla diizenlenmesini saglamak, Icra ve Takip
Sefligi/birimi biinyesinde haciz bildirisi diizenlenmesini saglamak, web tapudan ve Igisleri Bakanlig
e-belediye sistemi hak mahrumiyeti kismindan, Haciz serh iglemlerinin yapilmasini saglamak. Veri
girisi gorevlilerine Haciz Serh listesini resmi yazi ile bildirmek.

12) Borcunu 6deyen miikelleflerin haciz serhinin kaldirilmasini saglamak yetkili seflik /birim veya
personele talimat vermek. Haciz Serh kaldirma yazilarini imzalamak

13) Diizenlenen 6deme emri ve haciz bildirimlerini imzalamak.

14) 6183 Sayili Kanunun 75.Maddesi geregince Icra ve Takip Sefligi/Birim tarafindan diizenlenen
aciz fisini imzalamak, Baskan yardimcisinin onayina sunmak.

15) 27.10.2010 tarihli ve 27742 sayili Resmi Gazete ’de yayimlanan Atik su, Altyap1 ve Kati Atik
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Bertaraf Tesisleri Tarifelerinin Belirlenmesinde Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yénetmelik® ile
ilgili Cevre ve Sehircilik Bakanligi, Cevre Yonetimi Genel Miidiirligli, Teknik Kilavuzlar1 uyarinca;
Evsel Kat1 Atik Ucret Tarifesine esas teskil edecek olan tam maliyet hesaplamalarini, teknik verileri
ve raporlar1 hizmeti fiilen yiiriiten Temizlik Isleri Miidiirliigii tarafindan Evsel Kati Atik Tarife
Raporunun hazirlanmasi hususunda resmi yazi ile bildirmek. Temizlik Isleri Miidiirliigiinden gelen
Evsel Kat1 Atik Ucret Tarifesi taslagii Belediye Meclisi’ne sunmak, Mecliste onaylanan tarifelerin
tahsilat siireci igin ilgili kurum ve kuruluslara (Biiyiiksehir Belediyesi/Su ve Kanalizasyon Idaresi
Asat vb.) bildirim yapmak."

16) Ilgili miidiirliiklerle koordineli olarak isgal alanlarinin tespitini yapmak, Isgaliye
ihbarnamelerinin tebligini saglamak.

17) Gelir tarifesinin hazirlanmasinda, ilgili miidirliiklerle ile koordineli ¢alismak.

18) Mer'i mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile Belediye Baskani tarafindan verilen gorevlerin
icra edilmesini saglamak.

Idari ve mali isler sefligi/Birimi gorev, yetki ve sorumluluklari
MADDE 10- (1) Idari ve mali isler Sefligi/Birimi gorevleri sunlardir;

1) Miidiirliik bilinyesinde i¢ yazigsmalar1 diizenlemek, gelen-giden evrak kayitlarmin tutulmasi,
sevk ve idaresine yonelik i ve islemleri yiiriitmek,

2) Midiirlik tarafindan karar organlarina sunulacak giindem (meclis, encliimen) tekliflerinin
kayitlarinin tutulmasi ve ilgili miidiirliige iletilmesini saglamak,

3) Midiirliige iliskin elektronik arsiv ve belge yonetimi konusunda alt yapinin olusturulmasini
saglamak.

4) Mudiirlik is ve islemleri ile ilgili ULAKBEL, Manavgat Belediyesi web sitesi istek-sikayet
modiilii {lizerinden gelen olumlu ya da olumsuz her tirlii taleplerin koordinasyonunu ve
cevaplandirilmasini saglamak,

5) Midirliige ait tagimirlarin islem ve kayitlarinin Taginir Mal Yonetmeligi'nde belirtilen usul ve
esaslar dogrultusunda yapmak, Tasinir kayit ve kontrol islemlerini yiiriitmek.

6) Tasmir kayit yetkilisinin miidiirliige ait taginirlarin muhafazasi, kullanimi, bakim ve onarimlari,
teslim ve iadeleri gibi islemleri yerine getirmek,

7) Tasmir kayit yetkilisinin yapmig oldugu is ve islemler dogrultusunda tasinir kontrol yetkilisi
tarafindan Miidiirligiin kullanimda bulunan dayanikli taginirlar1 bulunduklar yerde kontrol etmek,
sayimlarin1 yapmak ve yaptirmak,

8) Miidiirliik ihtiyaglari kapsaminda satin alma gorevlisinin mal ve hizmet alim siire¢lerini yliriitmek
9) Midiirliige ait i¢ yazismalarin hazirlanmasi ve koordinasyonunu saglamak,

10) Midiirliige ait yillik performans programi, faaliyet raporu hazirlanmasi ve stratejik planda
belirtilen konulara yonelik calismalari ger¢eklestirmek, Miidiirliigiin biit¢e teklifini hazirlamak, biitge
performansini takip etmek.

11) Midiirliik Personelin 6zliik isleri (izin, mesai takibi vb.), egitim ve performans takibi islemlerini
yuriitmek.

12) Belediye gelirleri ile ilgili biitge hazirlik siirecinde gerekli ¢alismalart yiirlitmek ve Belediye
gelir tarifesinin hazirlanmasinda diger miidiirliikler ile koordineli ¢calismak,

13) Mer'i mevzuatin 6ngdrdiigii diger gorevler ile Gelirler Miidiirii tarafindan verilen gorevlerin icra
edilmesini saglamak.

Gelir Tarh ve Tahakkuklar Sefligi/Birimi gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 11- (1) Gelir Tarh ve Tahakkuklar1 Sefligi/Birimi gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;
1) Miidiirliigiin yetki ve sorumluluk alanindaki gelirlerini ilgili yasal diizenlemeler geregince
yasal siireler igerisinde tarh, tahakkuk, terkin, tecil, tehir islemlerini yapmak,
2) Beyana dayali veya bildirim dis1 kalan gelirin tespitlerini denetim ve yoklama sefligi/birimi
araciligr ile tespitini yaptirmak, Denetim ve yoklama sefligi/biriminden gelen yoklama
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tutanaklarina istinaden vergi/ceza ihbarnamesi diizenlemek. Tebligini saglamak. Thbarname teblig
islemi yaparken; Tiirkiye Cumhuriyeti Posta ve Telgraf Teskilat1 Genel Miidiirligii araciligiyla
veya Denetim ve Yoklama sefligi/birimince veya elektronik alt yap1 kanali miimkiinse bu sekilde
tebligi saglamak. Gerekli is ve islemleri yapmak. Diizenlenen ihbarnameleri yasal siiresi iginde
tahakkuka déniistiirmek. Thbarname diizenlenen miikelleflerin listesini ve yoklama tutanak tarih ve
sayisini gosteren cetveli kontroliinii yapmak {izere Denetim ve Yoklama sefligi/birimine bildirmek.
Diizenlenen her ihbarnamenin Belediye otomasyon sistemine dijital arsiv béliimiine ilgili alana
taranmasini saglamak.

3) Belediye gelirlerinin artirilmasina ve gelir kaybini 6nlemeye yonelik ilgili yasal mevzuat
cercevesinde arastirma ve degerlendirme ¢alismalarini hazirlamak,

4) Gelirler Miidiirliigt ile diger midiirliikler tarafindan yiiriitiilen tahakkuklara yonelik gelirleri
periyodik zamanlarda takip etmek ve ilgili midiirliikklere bor¢ detay dokiimlerini {ist yazi ile
bildirmek ve gelir kalemlerinin ger¢eklesme oranlarina iliskin raporlama ve 1iyilestirme
caligmalarini yiiriitmek,

5) Evsel atiklarla ilgili {icret tarifesinin belirlenmesi Temizlik Isleri Miidiirliigii sorumlulugunda
olmakla birlikte, Gelir Miidiirligi tarh ve tahakkuk sefligi/birimince kat1 atik ticretlerini tahakkuk
ettirmek,

6) Tellallik islemlerini yliriitmek,

7) Miikelleflere “Borcu Yoktur” belgesi diizenlemek,

8) 2464 sayili Kanun kapsaminda

Eglence Vergisi, Yangin sigortasi vergisi, Ilan ve Reklam Vergisi, Cevre temizlik vergisi,
Haberlesme Vergisi, Elektrik ve havagazi tiikketim vergisi, Yangin sigortasi vergisi, Isgal Harci,
Kaynak Sular1 Harci, Tellallik Harci, Hayvan Kesimi, Muayene ve Denetleme Harci, Olgii ve Tart:
Aletleri Muayene Harc1, Bina Ingaat Harc1, Kayit ve suret harci, Altyapi kaz1 izni harci, Imar ile ilgili
har¢lar, Muayene, ruhsat ve rapor harci, Saglik belgesi harci, Esnaf muaflig1 belgesi harci, Yol
harcamalarina katilma payi, Kanalizasyon harcamalarina katilma payi, Su tesisleri harcamalarina
katilma pay1, Cezalar, Ucrete tabi isler, Sarth ve sartsiz yardimlar, Vergi ve vergi dis1 gelirlerin tarh
ve tahakkuk islemlerini yapmak.

9) Isyeri agma ile ilgili tiim gelirlerin, Tatil Giinlerinde Calisma Ruhsati Harci, Isyeri agma izni
harci, Belediye Ruhsat ve Denetleme Miidiirliigli tarafindan tahakkukunun yapilmasi konusunda
koordineli ¢aligsmak. Gerekli durumlarda bilgi ve belge, rapor istemek.

10) Kres ve Huzurevi ile ilgili tim gelirlerin, Kadin ve Aile Hizmetleri Miudiirligii tarafindan
tahakkukunun yapilmasi konusunda koordineli ¢alismak. Gerekli durumlarda bilgi ve belge, rapor
istemek.

11) Ecrimisil geliri ile ilgili tiim gelirlerin, Emlak ve istimlak Midiirliigii tarafindan ecrimisil
tahakkuk ve cetvellerinin hazirlanarak tahakkukunun yapilmasi konusunda Gelir Miidiirliigiine resmi
yazi ile gonderilen tahakkuklarin Belediye otomasyon sistemine tahakkuklarin iglenmesini saglamak,
Emlak ve istimlak Miidiirliigii ile koordineli ¢alismak. Gerekli durumlarda bilgi ve belge, rapor
istemek

12) Kira geliri ile ilgili tiim gelirlerin, Emlak ve istimlak Midiirliigli tarafindan kira tahakkuk ve
cetvellerinin hazirlanarak tahakkukunun yapilmasi konusunda Gelir Miidiirliigiine resmi yazi ile
gonderilen tahakkuklarin Belediye otomasyon sistemine tahakkuklarin islenmesini saglamak, Emlak
ve istimlak Miidiirliigii ile koordineli ¢alismak. Gerekli durumlarda bilgi ve belge, rapor istemek.

13) Zabita Miidiirligii tarafindan Pazar yerleri isgal alanlar ile ilgili tiim gelirlerin hesaplanmasini
olusturan verilerin Gelirler Miidiirliigline resmi yazi ile gonderilmesi, Gelirler Midiirliigiince
Belediye otomasyon sistemine tahakkuklarin islenmesini saglamak, Zabita Miidiirliigii ile koordineli
caligmak. Gerekli durumlarda bilgi ve belge, rapor istemek. Enclimen Karar1 ile Gelirler
Midiirligline gonderilen Pazar yeri {cretlerine iliskin tahakkuklari yapmak. Pazar yeri
yonetmeliginde belirtilen hususlardan, Gelirler Miidiirliigiiniin sorumlulugu sadece bildirilen
tahakkuklarin yapilmasindan sorumludur.
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14) 5326 Sayili Kabahatler Kanunu geregince Zabita Miidiirliigli tarafindan tanzim edilen idari
yaptirim tutanaklar1 Gelirler Midiirligiine resmi yazi ile gonderilecektir. Gelen idari yaptirim
tutanagindaki cezalarin tahakkukunun yapilmasi Gelirler Miidiirliiglince saglanacaktir. Eksik tutanak
gonderme isleminden Gelir Midiirligli sorumlu degildir.

15) lgili Miidiirliiklerden (imar ve Sehircilik Miidiirliigii, Yap1 ve Kontrol Miidiirliigii, Plan Proje
Miidiirliigii, Etiit Proje Miidiirliigii, Emlak ve Istimlak miidiirliigii ve diger miidiirliikler) Imar ile
Ilgili Harglar ve diger harclarin tahakkuk istem talep formu ile Gelir Miidiirliigiine bildirilerek
tahakkukunun yapilmasini saglamak.

16) Yasal siireler icinde 6denmeyen 6zel hukuka tabi alacaklarin (Kiralar) takibi ve tahsili i¢in Emlak
Istimlak Miidiirliigiine bildirmek, Emlak Istimlak Miidiirliigiince gerekli inceleme yapildiktan sonra
Hukuk Isleri Miidiirliigii’ne takibini saglamak iizere gdndermek,

17) Yasal diizenlemelerde yer alan, merkezi yonetim ve/veya diger idarelerle belirlenen usul ve esaslara
uygun olarak taksitlendirme, erteleme, uzlasma vb. islemleri raporlamak, idari kararlarin olusmasima katki
saglayacak rapor ve bilgileri hazirlamak

18) Birimlerin talebi dogrultusunda yeni olusan gelir kalemleri igin gelir kodu tanimlamak,

19) 6183 Sayili Kanun hiikiimlerine gore tecil ve taksitlendirme islemlerini yapmak,

20) Yapilandirma (taksitlendirme) bagvurularini almak.

21) Gelir Tarh ve Tahakkuklar1 Sefligi/birimine havale edilen resmi yazilar1 cevaplamak

22) Mer'i mevzuatin 6ngoérdiigii diger gorevler ile Gelirler Miidiirii tarafindan verilen gorevlerin icra
edilmesini saglamak.

Emlak Sefligi/Birimi gorev, yetki ve sorumluluklari (1319 Sayili Kanun Isleri)

MADDE 12- (1) Emlak Sefligi/Birimi gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

1319 Sayilh Emlak Vergisi Kanunu'nda belirtilen tiim isleri ile genel beyan donemine esas rayi¢
bedellerinin tespit calismalarim yiiriitmek,

1) Arsa birim degerleri tespiti slireglerini takip etmek.

2) Tapudan gonderilen bilgi formlarinin saticidan diisiiliip alicinin bildirim islemlerini kontrol
etmek,

3) Adli yardim, sosyal yardim ve burs evraklarindaki kisilerin tasinmaz bildirimlerini kontrol etmek,
4) Verilmeyen beyanlari takip etmek, verilmesini saglamak veya re’sen tahakkuk yapmak.

5) Bina, arsa ve arazilerin emlak bildirimlerinin kaydin1 yapmak.

6) Tek meskeni olan emekli, 6ziirlii, sehit ailesi, gaziler ve geliri olmayanlari emlak vergisi muafiyet
islemlerini yapmak.

7) Vergi hatalarina iligkin diizeltme, terkin, iade ve mahsup islemlerini yiiriitmek.

8) Beyana dayali veya bildirim dis1 kalan gelirin tespitlerini denetim ve yoklama sefligi/birimi
araciligr ile tespitini yaptirmak, Denetim ve yoklama sefligi/biriminden gelen yoklama
tutanaklarma istinaden vergi/ceza ihbarnamesi diizenlemek. Tebligini saglamak. Thbarname teblig
islemi yaparken; Tiirkiye Cumhuriyeti Posta ve Telgraf Teskilati Genel Miidiirliigii araciligiyla
veya Denetim ve Yoklama sefligi/birimince veya elektronik alt yapr kanali miimkiinse bu sekilde
tebligi saglamak. Gerekli is ve islemleri yapmak. Diizenlenen ihbarnameleri yasal siiresi i¢inde
tahakkuka doniistiirmek. Thbarname diizenlenen miikelleflerin listesini ve yoklama tutanak tarih ve
sayisin1 gosteren cetveli kontroliinii yapmak iizere Denetim ve Yoklama sefligi/birimine bildirmek.
Her diizenlenen Ihbarname Belediye otomasyon sistemine dijital arsiv boliimiine ilgili alana
taranmasini saglamak.

9) Miikellef tarafindan sunulan bildirim, Dilekge vb. bilgilerin miikellefin sicil dosyasina dijital
arsive taranmasini saglamak.

10) Tim miikelleflerin fiziki arsiv dosyalarinda bulunan beyanlari, miikellefin sicil bilgilerindeki
dijital arsive taramak.

11) Emlak sefligi/birimine havale edilen resmi yazilar1 cevaplamak
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12) Yapilandirma (taksitlendirme) bagvurularini almak
13) Mer'i mevzuatin 6ngordiigl diger gorevler ile Gelirler Miidiirii tarafindan verilen gorevlerin
icra edilmesini saglamak

Tahsilat Sefligi/Birimi gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 13- (1) Tahsilat Sefligi/Birimi gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir;

1) Tahakkuku tahsile bagl alacaklar ile belediye gelirlerinin nakit, banka ve diger 6deme yontemleriyle
tahsilatin1 saglamak. Muhasebelestirilmesini saglanmasi i¢in muhasebe yetkilisine bildirmek

2) Veznede tahsil edilen paralar ile kurum disinda tahsil edilen paralarin siiresinde banka hesaplarina
intikalini saglamak,

3) Giinliik tahsilat durumu hakkinda Gelirler Miidiirtine diizenli olarak bilgi vermek,

4) Tahsilat makbuzlari, alindilar ve diger kiymetli evrakin basim, dagitim ve denetim iglemlerini
yapmak.

5) Tahsilat ile ilgili makbuz, belge, kayit ve ilgili evraklarin denetime hazir halde
bulundurulmasini ve arsivde muhafaza edilmesini saglamak

6) Makbuzlar1 yirtmadan, yipratmadan, karalamadan ve usuliine uygun tanzimini saglamak

7) Tahsilatla ilgili raporlar, icmaller ve cetvellerin siiresi i¢inde hazirlanmasini saglamak,

8) Veznelerde yigilmalar1 dnceleyecek ve tahsilat akisini hizlandiracak gerekli tedbirleri alarak,
tahsilat igslemlerinin etkin ve verimli sekilde gergeklestirilmesini saglamak,

9) Vezne hizmetlerinin usuliine uygun ve giivenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak ve
tahsildarlarin ¢calismalarini denetlemek.

10) Tahsil edilen paralarin Belediye banka hesaplarina zamaninda yatirilmasimi saglamak ve
vezneleri denetlemek.

11) Belediye banka hesabina gelen belediye alacaklilarinin mahsubunun yapilmasi tahsilat bordro ve
icmalleri diizenlenmek. Muhasebelestirilmesini saglamak {izere Muhasebe yetkilisine bildirmek.

12) Web veznesinden yapilan belediye alacaklilarinin tahsilatinin bordro ve icmalleri diizenlenmek.
Muhasebelestirilmesini saglamak {izere Muhasebe yetkilisine bildirmek.

13) idarenin mahsup islemleri ile mahsup vezne islemlerini yapmak,

14) 5393 Sayili Belediye kanunun 25.Maddesine gore gorev alan denetim komisyonuna istenilen bilgi
ve belgeleri, raporlar1 sunmak.

15) Belediye alacaklar1 ig¢in ¢ikacak kanunlar kapsaminda yapilandirma islemlerini yapmak,
zamaninda 6denmeyen yapilandirmalarim iptal edilmesini saglamak,

16) Tahsilata iliskin is ve islemlerinden dolayr Miidiir ve Muhasebe yetkilisine karsi sorumlu
olmak

17) Tahsilatla ilgili is ve islemlerini; 21.03.1958 tarih ve 9864 Sayili Resmi gazetede yayinlanan
Belediye Tahsilat yonetmeliginde belirtilen hiikiimlerin uygulanmasini saglamak. Mer'i mevzuatin
ongordigi diger gorevler ile Gelirler Miidiirii tarafindan verilen gorevlerin icra edilmesini
saglamak.

18) Zabita Miidiirliigii tarafindan kullanilacak Idari yaptirim tutanaklarinin basimini ve zimmetinin
yapilmasini saglamak,

19)Miikelleflere “Borcu Yoktur” belgesi diizenlemek.

20)Posta ¢ek hesaplarin1 takip etmek, posta ¢ek hesabindaki bulunan paralarin makbuzunu
diizenlemek.

Icra ve Takip Sefligi/Birimi gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 14- (1) icra ve Takip Sefligi/Birimi gorevi yetki ve sorumluluklar: sunlardir;

1) Yasal siireler i¢inde ddenmeyen muaccel hale gelen 6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsil
Usulii Hakkindaki Kanun hiikiimlerine tabi alacaklarin, periyodik zamanlarda kontrol ve
degerlendirmesini yaparak, zaman asimi siirelerine uyarak, 6deme emirlerini diizenlemek, Bor¢lulara
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mevzuata uygun sekilde Odeme Emrini teblig etmek ve tebligat siireglerini takip etmek. 6183 sayili
Kanun hiikiimlerine gore cebren tahsil yontemlerinin yasal takibini yiiriitmek.

2) Odeme emrine ragmen borcunu ddemeyenler hakkinda haciz, satis, e-haciz ve diger cebri icra
islemlerini baslatmak ve yiiriitmek. Haciz varakasi, haciz bildirisi diizenlemek, Web tapu ve Igisleri
Bakanlig1 e-belediye sistemi hak mahrumiyeti meniisiinden haciz serhi islemlerini yiirlitmek. Veri
girisi gorevlilerine is taksimati yapmak. Bankalara haciz bildirimlerini I¢isleri Bakanhig1 e- Belediye
evrak modiilii tizerinden gondermek.

3) Borglularin adres tespiti ve mal varlig1 arastirmalarini yapmak.

4) 6183 Sayili kanun kapsaminda tecil ve taksitlendirme: Borglularin borglarini erteleme (tecil) ve
taksitlendirme bagvurularini ilgili mevzuatlar ¢ercevesinde degerlendirmek, karara baglamak ve bu
0deme planlarinin takibini yapmak.

5) Zamanasimi Takibi: Alacaklarin zamanasimina ugramamasi i¢in gerekli tiim kesme ve durdurma
islemlerini yasal siireler i¢inde gergeklestirmek ve zamanasimina ugramasi muhtemel alacaklari
oncelikli takip listesine almak.

6) Terkin Islemleri: Tahsili imkansiz hale gelen, tahsilinden vazgecilen veya zamanasimia ugrayan
alacaklarin yasal mevzuata uygun sekilde terkin islemlerini hazirlamak ve onaya sunmak.

7) Hukuksal Koordinasyon: Takip siiregleriyle ilgili dava ve itirazlarda hukuki destek almak ve
gerekli bilgi/belgeleri saglamak amaciyla Hukuk Isleri Miidiirliigii ile siirekli koordinasyon ve is
birligi iginde ¢alismak

8) Birimlerin tarh, tahakkuk, terkin, tahsil siireclerini gozlemek, sorunlari belirlemek ve ¢oziimii
konularinda énerilerde bulunmak, Ilgili Miidiirliik ve seflik/birimlere yazili bildirimde bulunmak.

9) Otomasyon sistemindeki kullanici hatalarmi tespit etmek ve/veya kullanici hatalarinin 6niine
gecmek i¢in belli periyotlarda alinan raporlar1 kontrol edip ilgili birimleri uyarmak,

10) Gelirlerin takibine iligkin is ve islemlerinden dolay1 Miidiir ve Muhasebe yetkilisine karst sorumlu
olmak,

11) Mer'i mevzuatin 6ngdrdiigli diger gorevler ile Gelirler Miidiirii tarafindan verilen gorevlerin icra
edilmesini saglamak.

Denetim ve Yoklama Sefligi/Birimi gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 15- (1) Denetim ve yoklama Sefligi/Birimi gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir;
1) Is yerlerinin agilis ve kapanislarina iliskin olarak dis kurumlarla entegre olarak veri alisverisi ve
kontrolii saglamak, Hazine ve Maliye Bakanlhig1 Gelir Idaresi Baskanlig1 ile Igisleri Bakanhg Bilgi
Teknolojileri Genel Miudiirligli arasinda 13.07.2016 tarihinde imzalanan protokol kapsaminda
Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi ve vergi kimlik numarasi bazinda miikellefiyet bilgileri
sorgulama servisi saglandigindan, anilan protokolde ilgili servislerin belediyeler ile Bilgi
Teknolojileri Genel Miidiirliigiince miikellefiyet sorgulama ekrani e-Belediye iizerinden kullanicilar
ile yapilacak taahhiitname kullanima acilarak, vergi kayip kagaginin onlenmesi amaciyla sahada
caligma yapmak.

2) Isyerlerine ait acilis ve kapanislarini e-belediye miikellefiyet sorguma ekram veya Gelir idaresi
Baskanlig1 Vergi Dairesi Miidiirliigiinden alinan veriler dogrultusunda kontrol ederek saha ¢aligsmasi
yapmak.

3) Miidiirliik yetki ve sorumluluk alanindaki vergi, resim, har¢ miikelleflerine yonelik denetim ve
yoklama iglemlerini gergeklestirerek, yoklama tutanagi diizenlemek.

4) Gelir kayip ve kacaginin énlenmesine iligkin yontem ve teknikleri gelistirerek gerekli ¢alismalar
yapmak,

5) Idare tarafindan izin verilen veya verilmeyen isgal alanlarma giderek tarh ve tahakkuk
islemlerinin yapilmasina olanak saglamak icin denetim yapmak, yoklama tutanagi diizenlemek.

6) Denetim ve yoklama sefligi/biriminde gorevli personele is taksimat1 yapmak.

7) Vergi Usul Kanunu hiikiimleri ¢ercevesinde birimlerden gelen tahakkuk, vergi ve ceza
thbarnameleri, 6deme emirleri, harcamalara katilim pay1 tahakkuk fisleri, ticari araglarda reklam
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bulundurulmasina iliskin diizenlenen belgelerin Posta ve Telgraf Teskilatt Genel Miidiirligi(PTT)
gonderilen disinda kalan dagitimi ve ihtiyag duyuldugunda dis yazismalarin tebligatini
gerceklestirmek, Is yerlerine diizenlenen yoklama fislerine ait diizenlenen tarh evraki veya
ihbarnamelerin gergek veya tiizel kisilere tebligini saglamak.

8) Isgal alanlarini tespit etmek.

9) Yillik ve donemsel denetim ve yoklama planlar1 hazirlamak ve uygulamak.

10) Belediye gelir kalemlerine ait (ilan/Reklam, Eglence, Isgaliye vb.) yerinde yoklama ve denetim
islemlerini planlamak ve uygulamak.

11) Kayit dis1 veya eksik beyan edilmis gelir unsurlarinin tespitini saglamak ve raporlamak.

12) Tespit edilen vergi kayip ve kagaklar1 hakkinda gerekli tutanaklar1 diizenlemek ve tahakkuk/ceza
islemlerinin baslatilmasi i¢in ilgili seflik/birimlere bildirimde bulunmak.

13) Zabita ve Ruhsat birimleri ile miisterek denetim ¢aligmalar diizenlemek.

14) Mer’i mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile Gelirler Miidiirii tarafindan verilen gorevlerin icra
edilmesini saglamak

Diger Personel Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 16- (1) Baskanligin amaglarint ve genel stratejilerini, ¢alistigi miidiirliiglin ugras alanlarini
ilgilendiren boyutuyla 6grenmek ve buna uygun tutum davranis sergilemek.

(2) Gorev alani icinde bulunan faaliyetler i¢in kisa, orta ve uzun vadeli planlarin hazirlanmasinda
amirinin direktiflerine uygun is ve islemleri yapmak.

(3) Beceri ve mesleki bilgi acgisindan kendini gelistirmek, bu amaclh etkinliklere istekli olarak
katilmak.

(4) Midirligiin verimliliginin arttirtlmast ve islerin daha kaliteli, diizenli ve siiratli sekilde
yuriitiilmesi i¢in calisma metotlarini gelistirmek, genel ahlaka ve adaba uygun hareket etmek.

(5) Faaliyetlerin devamliligini saglamak icin, yapilan islemlerle ilgili her tiirlii kaydi tutmak, gerekli
belgeleri diizenlemek ve takip etmek, dnemli olan evraki usuliine uygun muhafaza etmek.

(6) Gorev alanindaki faaliyetlerin durumunu ve neticeleriyle ilgili istatistiki bilgileri tanzim etmek,
Gerektiginde bu bilgileri amirlerine ve ilgililere sunmak.

(7) Vatandaslardan gelen basvurularda onlar1 yonlendirmek ve bilgilendirmek.

(8) Tasinir kayitlarini ve demirbas zimmetlerini titizlikle tutmak.

(9) Birime gelen evrakin ekleriyle birlikte tam olup olmadigini kontrol etmek, imza karsilig1 almak,
gelen evrak defterine kaydetmek.

(10) Birimden ¢ikan evrak, dokiiman vb. yazigsmalarin resmi yazisma kurallar1 yonergesi esaslarina
uygunlugunu kontrol ettikten sonra, giden evrak defterine kaydederek, ilgili yere gonderilmesini
saglamak

UCUNCU BOLUM
Calisma Usul ve Esaslari

Calisma Diizeni
MADDE 17: Caligma Diizeni

Miidiirliik personeli, gorevlerini yasal mevzuat, Yonetmelik hiikiimleri, Baskanlik Makami ve
Miidiiriin emirleri dogrultusunda tam zamanli olarak yerine getirir.

Koordinasyon
MADDE 18: Koordinasyon

Seflikler arasi igbirligi ve diger miidiirliiklerle bilgi aligverisi, Gelirler Midiiriiniin denetiminde,
resmi yazigma usullerine uygun olarak saglanir.

Evrak Yonetimi
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MADDE 19: Evrak YoOnetimi

Miidiirliige gelen ve giden tiim evrak, Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) ve resmi mevzuata
uygun olarak kaydedilir, sevk edilir, saklanir ve arsivlenir.

DORDUNCU BOLUM
Mali Sorumluluk ve I¢c Kontrol

Madde 20: Gorevlerin Ayrilig1 ve Kontrol Zorunlulugu:

1) Tarh/Tahakkuk, Tahsilat ve Takip islemleri, i¢ kontrol (gorevler ayriligi) geregi birbirinden
bagimsiz seflik/birimler tarafindan yiirtitiiliir.

2) Dogrudan Sorumluluk: Tahsilat Sefligi/Biriminde gorevli Mutemetler (tahsilat memuru ve
veznedarlar), operasyonel olarak Gelirler Miidiirii'ne bagli olmakla birlikte, 5018 sayili Kanun
hiikiimleri  geregi, mali disiplin ve tahsilat hareketlerinden dogrudan Mali Hizmetler
Miidiirliigii'ndeki Muhasebe Yetkilisine karst sorumludurlar.

3) 5018 Sayili Kanununun 61.Maddelerinde belirtilen gelirlerin ve alacaklarin tahsili, giderlerin hak
sahiplerine 6denmesi, para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi,
ilgililere verilmesi, gonderilmesi ve diger tim mali islemlerin kayitlarinin yapilmasi ve raporlanmasi
islemlerinde Muhasebe yetkilisinin sorumlulugu bulunmaktadir.

4) Bu sorumluluk, Muhasebe Yetkilisinin Tahsilat Sefligi/Biriminde iizerindeki denetim ve gozetim
yetkisini kapsar.

Baghhk

Madde 21:Baghhk

Gelirler Miidiirliigii, Belediye Baskanina veya gorevlendirecegi Bagkan yardimcisina baghdir.
Bagkan bu gorevi bizzat veya gorevlendirecegi kisi eliyle yiirtitiir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Miidiirliik, yazismalar:
MADDE 22- Miidiirliikk, yazismalarii “Resmi Yazilarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik” ve Baskanlik¢a yiiriirliige konulan “Imza Yetkileri Yénergesi” hiikiimleri ¢ergevesinde

yapar.

Personel gorevlendirmeleri

MADDE 23:Miidiirliik i¢i gorev dagilimi ve personel gorevlendirmesi Miidiir tarafindan yapilir.
Birimlere Miidiir tarafindan, zorunlu hallerde kadro unvanlarina bakilmaksizin, is¢i personellerden
sorumlu gorevlendirilebilir.

Yiiriirliikkten Kaldirilan Hiikiimler

MADDE 24: Yiirirlikten Kaldirilan Hiikiimler

Gelir miidiirliigii yeni kurulan bir mudiirlik olmasi nedeniyle bu yonetmelik ilk y&netmeliktir.
Yiiriirlikten kalkacak yonetmelik hiikmii bulunmamaktadir

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 25: Yo6netmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller
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Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili kanunlarin hiikiimleri, tliziik, yonetmelik,
genelge ve tebligler ile Belediye Meclisi kararlari, Belediye Bagkani kararlar1 dogrultusunda hareket
edilir.

Sorumluluk
MADDE 26- Bu yonetmelik uygulanmasindan miidiir, iist yoneticiye kars1 dogrudan sorumludur.

Yiiriirliik

MADDE 27: Yiirirlik

Bu yonetmelik, Antalya Manavgat Belediye Meclisinin onaylanmasini takiben ilan edildigi tarihte
ylriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 28: Yiritme

Bu Yonetmelik hiikiimlerini Manavgat Belediye Baskani yiiriitiir.

Av. Mehmet CICEK Ayse Zehra AKIN Levent ARSLAN
Belediye Meclis Baskani Meclis Katibi Meclis Katibi
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